
 



выставляться не позднее 1 недели со дня их проведения. 

3.10. Оценки за период должны быть выставлены своевременно, при этом сводная 

ведомость учета формируется автоматически по окончании учебного периода. 

3.11. Архивное хранение учетных данных в электронном виде должно предусматривать 
контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока. 
3.12. Сводная ведомость учета успеваемости учащихся за учебный год выводится из 
системы учета в бумажном виде и заверяется директором Лицея. 

5. Данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость передается 

в архив сразу по завершению учебного года. 
 

4. Права и обязанности участников образовательного процесса при работе с 

электронными журналами 

4.1. Директор имеет право: 

- просматривать все электронные журналы; 
- распечатывать страницы электронных журналов; 

- заверять распечатанный вариант сводной ведомости учета успеваемости учащихся 

подписью и печатью лицея; 

-  редактировать ошибочно поставленную оценку (в единичных, особых случаях). 

Директор обязан: 

- создавать логины для доступа в личный кабинет в системе заместителям директора; 

- заполнять раздел «Моя школа»; 

- следить за заполнением электронных журналов учителями. 

4.2. Заместители директора имеют право: 

- просматривать все электронные журналы; 
- распечатывать сводную ведомость учета успеваемости учащихся по завершению 
учебного года. 

-  редактировать ошибочно поставленную оценку (в единичных, особых случаях). 

Заместители директора обязаны: 

- создавать логины для доступа в личный кабинет учителям, которых они курируют; 

- заполнять и редактировать раздел «Моя школа»; 
- осуществлять периодический мониторинг ведения электронного журнала 
курируемыми педагогическими работниками: 

- по окончании учебного периода и учебного года - отчеты по успеваемости. 

4.3. Учитель-предметник имеет право: 
- просматривать и редактировать электронные журналы тех классов, в которых 
преподает; 

- писать (в случае необходимости) сообщения родителям, отображающиеся в 
электронном дневнике учащихся; 

- использовать в методической работе виртуальные факультативы, сообщества, 

ЦОРы; 
- размещать авторские ЦОРы, создавать индивидуальные виртуальные факультативы 
для учащихся, педагогические сообщества и вести их работу. 

Учитель-предметник обязан: 

- оформить личный кабинет и заполнить портфолио учителя в системе ЭО; 
- аккуратно и своевременно заносить данные об успеваемости и посещаемости 

учащихся, темах урока и домашних заданиях; 

- заполнять электронный журнал в день проведения урока; 
- в случае болезни учителя предметник, замещающий коллегу, заполнять 
электронный журнал в установленном порядке (подпись и другие сведения делать в 

журнале замены уроков); 

- при наличии обучающихся на дому заполнять электронный журнал в установленном 

порядке (выставлять текущие оценки обучающегося на дому в бумажных журналах 

надомного обучения; оценки за период выставлять в электронный журнал своевременно); 



- своевременно выставлять отметки в графе того дня (числа), когда проведен урок; 

- в случае проведения письменных контрольных (тестовых) работ осуществлять 

проверку работ и выставление отметок учащимся в течение 1 недели; 

- устранять замечания в электронном журнале, отмеченные заместителем директора 
по учебной работе; 

- по окончании учебного периода выставить оценки за период; 
- нести ответственность за сохранность своих реквизитов доступа, исключающую 

подключение посторонних к работе с электронным журналом; 

- нести ответственность за достоверное заполнение электронных журналов. 

4.4. Классный руководитель имеет право: 
- просматривать электронные журналы своего класса; 
- обратиться к директору с письменным заявлением о редактировании оценки 
учащегося после исправления; 
- информировать родителей о состоянии успеваемости и посещаемости их детей через 

отчеты, сформированные на основе данных электронного журнала 

- использовать в методической работе виртуальные факультативы, сообщества, 

ЦОРы; 

- размещать авторские ЦОРы, создавать индивидуальные виртуальные факультативы 
для учащихся, педагогические сообщества и вести их работу. 

Классный руководитель обязан: 
- оформить личный кабинет и заполнить портфолио классного руководителя в 

системе ЭО; 

- создавать логины ученикам и родителям для доступа в личный кабинет системы; 

- заполнять анкетные данные родителей и учащихся; 
- своевременно проверять заполнение электронного журнала; 
- нести ответственность за достоверность списков класса и информации об учащихся 
и их родителях, своевременно редактировать изменения в списках пользователей; 

- информировать родителей о существовании электронных дневников; 
- нести ответственность за сохранность своих реквизитов доступа, исключающую 
подключение посторонних к работе с электронным журналом. 

4.5. Ученик имеет право: 

- просматривать свою успеваемость; 
- просматривать домашние задания. 

Ученик обязан: 

- оповещать учителя об ошибочно выставленной оценке. 

4.6. Родители имеют право: 

- просматривать успеваемость ребенка в электронном дневнике. 
 

5. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

5.1. Внесение поправок и изменений в Положение производится на заседании 

педагогического совета лицея. 

5.2 Настоящее положение действительно до принятия новой редакции 


